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Recursos Humanos

PROCESSO SELETIVO 004/2024

Analista de Gente e Gestdo - JR

No dia do exame a prova sera aplicada para avaliar:
> ingua Portuguesa

>|nformatica

>Cooperativismo

>Conhecimentos Especificos relacionados a vaga.

CONTEUDO PROGRAMATICO

a) Lingua Portuguesa
Compreensdo e interpretacdo de texto; coeréncia; ortografia; estruturacdo de periodos;
linguagem figurada; pontuacdo; concordancia e regéncia verbal; acentuacdo gréfica; flexao
nominal e verbal; pronomes; emprego de tempos e modos verbais; formas de tratamento; tipos
de discursos e correspondéncia oficial; redacdo, com tema e tipologia a serem definidos na
prova.

b) Informatica
Conhecimentos bésicos sobre funcionamento dos principais periféricos do computador;
Microsoft Windows 11 (portugués): aplicativos e acessorios; conceitos de pastas; diretdrios;
arquivos e atalhos; Pacote Office, Microsoft 365; MS Word: estrutura basica de documentos;
operacbes com arquivos; edicdo e formatacdo de textos; cabecalhos e rodapé; paragrafos;
configuracdo de paginas e impressdo; MS Excel: estrutura basica de planilhas; conceitos de
células; linhas; colunas; pastas e graficos; elaboracdo de tabelas e graficos; uso de formulas;
funcdes e macros e impressao.

¢) Cooperativismo
Histéria do SESCOOP, sua estrutura e funcionamento; simbolos e principios do
cooperativismo; sistema cooperativista brasileiro; ramos do cooperativismo brasileiro; historia
do cooperativismo internacional; historia do cooperativismo no brasil e em goias; érgaos de
representacao estadual, nacional e internacional do cooperativismo; diferenca entre sociedades
cooperativas e outras sociedades empresariais.

d) Conhecimentos Especificos
Nocdes de gestdo estratégica e gestdo por resultados; gestdo de pessoas por competéncias;
comunicacao empresarial; elaboracdo e acompanhamento de indicadores; descri¢do de
cargos e salarios; recrutamento e selecéo; treinamento e desenvolvimento; plano de carreira
e beneficios; nocBes de seguranca do trabalho; nocBes de departamento pessoal; clima e
cultura organizacional.
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